HISNI RED

OS NEZNANIH TALCEV
DRAVOGRAD

S PODRUZNICAMI

Dravograd, september 2021




-

e 05 Neznanih talcev Dravograd, Trg 4. julija 64, 2370 Dravograd

KAZALO
1. SPLOSNE DOLOCBE.......oovseucisessssmorssssssssessssnssssssssassiemsesissssbsisiissminismmnassisssssssssssessssssssssansasassassnsssasssssass 4
1.1 Ucenci in delavci $ole ter zunanji obiskovalci so dolZni prispevatiK.............covvinnicininninninnnns 4

1.2 Dolo¢ila hisnega reda, ki se nana3ajo na vedenje ucencev, upoStevanje navodil uciteljev  in
spremljevalcev ipd., VeliGjo Ui Pri......uecriveciiiiic i 4

1.3 Odgovornost $ole v Solskem prostoru velja za cas, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge
o o 17214 T T =] Lo R 4

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotni Solski prostor, povrsine in zgradbe. Vsaka dislocirana

enota ima hini red, ki vkljucuje poleg skupnih dolocil Se dolocila, specifiéna za enoto. ............c...... 4
. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIO V SOLSKI PROSTOR ....ovtuieesmrueerermmssssssinssasssssssssssassnsssnssns 5
2.1 ObMOCjE S0ISKEGA PrOSLOID .....vveeuierevniiisisteisaseses bbb e 5
2.2 Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmoéje, namenjeno u¢encem za uporabo v asu pouka, med
odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela. ...........covuveinsinieennnnn. 5
. POSLOVNI CAS IN URADNE URE .....tciveveeesiereresiiressnssstssesssns ssanssasssssssssnsssessssnssat aas ssseass s ssamsans snasnasans 5
3.7 POSIOVINT CAS SOI@ o..etvetreireeectirirseectectesie e st sane st ars b s s bbb e b s s a e s SRS SRS eSS 5
3.2 UPOONE UFCeeeeeeeiverssesaesssessesseseesaa s asstassaast s bssns e s s s ea st e s e s e s e e s A e A4 AR AR TSRS SRR SR s 4R e e m b e s st a s 6
3.3 0BJAVA UFGONIR U o.ccvviiivivinisianssssanssssisse e s s s s 7
. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA ....ooceieeiatiresusssnsssssssssasnsssssssesassnsssnsansassasisssssssssssssanssansssnssnnssnsassanns 7
4.1, S0Iski PrOSEOr S€ UPOTGDIIQ «......oviveimniusisiisisinsassesssssssssssissssss s s sassnss st b esas s sssssa s 7
4.2 VStop in izstop iz S0ISKIR PrOSTOrOV .......ccvvevivismserssiiiesss st 7
.3 POUK ...veeseeeeeveeesseeessesessesnsasssssessresesastrrtaaasssrare st aesssbaa e e EsEe e Saass s a g e s s bR e e S s AR 4R RS RS e T e e st 9
. ORGANIZACIIA NADZORA.....ueetreirererrerrissesasssssannesssmmssansssesssssesesssssstasssnsanssssarsststessbassnsessssssssarsamnssasis 10
5.1 FIZIENT NOOZOE vnensenensssenscsensascessssssasisssssasiassisisissssssasanssassanismasirsssnisitiasisvssassisnassssminsasissnsonsassnsvors 10
5.2 O0GOVOITIOST «..veevevierereensreesias s isssstasasst s sasbss b sae e aasssh e s sma e eSS h R LR e E SRSt 10
. UKREPI ZA ZAGOTAVUANIE VARNOST L. .tiiiiisiirmrersssisrasrareestsimeiasmninasnnisssmmessssssesssassansessassssassasssssas 10
6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb 3ola izvaja naslednje ukrepe.................... 10
6.2 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov...........vwwsvissssssssasesnsnnens 111
6.3 Ukrepi za varnost Med OUMOIT ........ccuuerimsmsessmsassssssssssssssssssas s asasasa i st s sssiss s 11
6.4 UKIepi 2a VOrstVo VOZACEV .........uvmieiisiisississsas s s st s s 12
6.5 Druge oblike UKIEPANQ .........covvivvveeririiiiiinesiessr e s 12
. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE .....cumrriicssiiuiusiassssssisiessessssassissssssasssssssiassssssssssssssssssssassssssssssssssses 12
7.1 Vzdrievanje 50ISKEQQA DPrOSLOIT .......cuinuuiriissnieimensessesesasisss et sas s s s s s st 12
7.2 DEZUISEVG c.veevreeeetrsseesessersseesssssssasseseaaasessseanas s s s b era s e R A SRR e RS TR R e RS s m e b d S E S SRR SRR SRS AR SR E SRR TSRS SRS SR e 00 12
7.3 D@IUISIVO UCTEIEV.cvvvvnveeverseressisesisesissssstsassssasssnessessssss e snnssn s sssss s b s aR S S s RS sas b s s St 13
7.4 DEIUISIVO UCEBIICEV ......eveervrarvarsssssassessasssesssasstassessssassssins sasssssrasnessesnsessnsnsessnessasssdsinsibasannssannannssns 13
2

INTERNI AKT — HISNI RED

DS: 62927892, MATICNA STEVILKA: 5082889, TRR: UJP SLOVENSKA BISTRICA 01225-6030649972
Tel./faks: 028720-850/028720-862
Elektronski naslov: os.dravograd @guest.arnes.si



o
7

P ¥

%22+ 03 Neznanih talcev Dravograd, Trg 4. julija 64, 2370 Dravograd

7.5 SOISKA PIEAFON cevvvvevveeescvssnssssssesesasessss st sb st bbb e b 000 14
7.6 Hranjenje garderobe.......... .ottt st st b8 15
7.7 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in SKrb 2a OPremo...........ccoevviimsiissinssissinins 16
7.8 Skrb 2 Eisto in UreJEn0 OKOUE ......veeeeeceriniminiiiessi st i 16
7.9 Ostala dolodila HiZNega reta........u.coverneccinieiesiiene s s 16
8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE .......cvecueeeeererersesmsesessessssssesisbssssssssstsssssasssssansssssssasmstssssnsenssssns 17
8.1 Kriitve pravil HiSN€ga reda...........uiiericseneriise st s 17
8.2 Spremembe in dopolnitve HiSNega reda...............ccevviiiieiiinisiiisnineis s 17
8.3 OBVESEANIE «...eeeevreersserseeee et st s e ssa 17
8.4 VBIIAVINIOST .....eoveeeeriririercte sttt R s 17

INTERN! AKT — HI3NI RED

DS: 62927892, MATICNA STEVILKA: 5082889, TRR: UJP SLOVENSKA BISTRICA 01225-6030649972
Tel./faks: 028720-850/028720-862
Elektronski naslov: os.dravograd@guest.arnes.si



L 0% Neznanih talcev Dravograd, Trg 4. julija 64, 2370 Dravograd

Ravnateljica O5 Neznanih talcev Dravograd na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni 3oli
(Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno precis¢eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12, -ZUJF,
63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 49/16 — popr.) sprejema naslednji Hi3ni red:

Oshovna ¥ola Neznanih talcev Dravograd s podruznicami s Hi¥nim redom ureja podrogja,
pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v 3oli, in sicer:

splosne dolocbe,

obmotje %ole in povrsine, ki sodijo v 3olski prostor,
poslovni ¢as in uradne ure,

uporabo $olskega prostora in organizacijo nadzora,
ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrievanje reda in Cistoce,

prehodne in kon¢ne dolocbe.

=l o Jo s L0 B0

1. SPLOSNE DOLOCBE
1.1 Uéenci in delavci $ole ter zunanii obiskovalci so dolZni prispevati k:

e uresnicevanju ciljev in programov Sole,

e varnosti udelezencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,
« urejenosti, &istodi, disciplini in prijetnem pocutju na 3oli,
« preprefevanju Skode.

Dolotila hi¥nega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci, starsi in drugi
udeleZenci vzgoje in izobraZevanja ter obiskovalci.

1.2 Dolo¢ila hi$nega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev  in
spremljevalcev ipd., veljajo tudij pri:

» programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
$portni, kulturni, tehniki, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sole v naravi, Zivljenje v
naravi ipd.,

« na prireditvah in predstavah, ki se jih ucenci udeleZujejo v organizaciji Sole ter

 na poti od in do 3olskega avtobusnega postajali3ca.

1.3 Odgovornost $ole v Solskem prostoru velja za as, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotni Solski prostor, povrsine in zgradbe. Vsaka dislocirana
enota ima hiéni red, ki vkljucuje poleg skupnih dolocil e dolocila, specificna za enoto.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja 3ola tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki
soglasno.
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2. OBMOCIE 3OLE IN POVRSINE, Ki SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmogje $olskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal 3oli v upravljanje ali
pa samo v uporabo, katere 3ola vzdriuje in za njih skrbi kot dober gospodar. Solski red velja
tudi na 2olskih prevozih (avtobus, kombi).

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmogje %ole sodi 3olski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:

o objekt centralne 3ole Dravograd in pripadajoce funkcionalno zemljisce,

» objekt podruZni¢ne $ole Libeli¢e in pripadajoce funkcionaino zemljisce,

 objekt podruznitne $ole Crnegein pripadajoce funkcionalno zemljisce,

+ objekt podruZniéne $ole Trbonje in pripadajoce funkcionalno zemljisce,
« objekt podruzniéne $ole Ojstrica in pripadajoce funkcionalno zemljisce,
o objekt telovadnica.

2.2 Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmodje, namenjeno u¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med
odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoée funkcionalno zemljis¢e se 3teje:

o $olsko dvorisce,

» ograjene povrsine (3olski vrt, igrisce 1. VIO),

+ povriine ob zgradbabh, ki jih $ola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen
prihod v 3olo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek:

MATICNA SOLA DRAVOGRAD

Jutranje varstvo/poskus RaP od 6. 00 do 8.00
Redni pouk od 8.20do 14. 25
Podalj3ano bivanje/poskus RaP od 12. 00 do 16. 00
Varstvo vozaéev/poskus RaP od7.15do 8. 15
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 15. 00 do 21. 00.

Poslovni ¢as med pocitnicami: ponedeljek, sreda, petek  od 9.00 do 11.00
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PODRUZNICNA SOLA LIBELICE

Jutranje varstvo/poskus RaP od 6.45do 8. 15
Redni pouk od 8.20do 13.35
Podalj$ano bivanje/poskus RaP od 11.55do 15. 35

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14. 00 do 15. 00

PODRUZNICNA SOLA CRNECE

Jutranje varstvo/poskus RaP od 7.00 do 8.15
Redni pouk od 8.20do 13.35
Podalj$ano bivanje/poskus RaP od 12. 00 do 15. 50

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 16. 00 do 17. 00

PODRUZNICNA SOLA TRBONIJE

Jutranje varstvo/poskus RaP 0od 6.15do 8. 15
Redni pouk 0d 8.20do 13.35
Podalj$ano bivanje/poskus RaP od 12. 00 do 16. 00

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14. 30 do 15. 30

PODRUZNICNA SOLA OJSTRICA

Jutranje varstvo/poskus RaP od7.10do 8. 15
Redni pouk od 8.20do 13.35
Podalj$ano bivanje/poskus RaP od 12.00do 13.35

Poslovni ¢as ob sobotah je doloéen s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli¥&inah (primer vi3je sile/naravne nesrece, prireditve ...)
odredi, da $ola za&asno posluje tudi v soboto, ali na drug, z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure tajnistva in raéunovodstva so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne
ure so vsak delovni dan od 7. 00 do 10. 00, razen blagajne, ki ima uradne ure od 7. 00 do 11.
00.
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Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagogki delavci dolocen Cas za sodelovanje s
starsi, in sicer:

« skupne in individualne govorilne ure,
o roditeljske sestanke in
o druge oblike dela s star3i, kar je dolo¢eno z letnim delovnim nacrtom 3ole.

Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za
poslovanje pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure so objavljene v publikaciji, na spletni strani Sole ter na vratih poslovnega prostora.

V tasu pouka prostih dni se poslovni &as in uradne ure dologijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA
4.1. Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev 3ole,
« drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,
» dejavnosti, ki jih s sklepom dolo¢i ustanovitelj,
« oddajanjem prostorov v najem na podlagi sklenjene pogodbe.

b) Delovanie politi¢nih strank v $olskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Vstop in izstop iz Solskih prostorov

Vhod v ¥olo je namenjen ué¢encem od 1. do 9. razreda, njihovim starSem oz. spremljevalcem
in zaposlenim.

Vhod je odprt od 6. 30 do 8. 20 ter zopet od 12. 00 do 14. 00. Ucencem podaljSanega
bivanja/poskusa RaP odklene vrata uéiteljica. Ob 6. 30 vhodna vrata odklene Cistilka.

Sluzbeni vhod je namenjen zaposlenim delavcem 3ole in drugim uporabnikom storitev Sole
(zobozdravstvena ordinacija, Glasbena $ola Radlje ob Dravi, Glasbena 3ola Ravne na Koroskem
in Glasbeno izobraZevanje Katica).

Vhod v $olo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni delavci v kuhinji.
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a) Prihajanje uc¢encev v Solo

Na poti v olo in iz nje uéenci upostevajo pravila prometne varnosti. Uéence 1. razreda v 5olo
in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to poobilastili stardi in o tem
pisno obvestili Solo.

Ugenci v ¥olo prihajajo najve¢ 10 minut pred zacetkom pouka in odhajajo do 10 minut po
pouku, kosilu, PB/poskusu RaP ali po drugih dejavnostih. Uéenci vozaci pa s prihodom oz.
odhodom $olskega prevoza (avtobus, kombi).

Ob prihodu v 3olo se uéenci v avli preobujejo v copate in odlozijo oblaéila. Pred zacetkom
pouka vozadi pocakajo v jedilnici $ole ali se udeleZijo organiziranih aktivnosti.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji, elektri¢nimi skiroji, rolkami,
kotalkami ali copati, opremljenimi s kole3cki prepovedan.

b) Odpiranje ucilnic

Ug&enci morajo potakati ucitelja pred zatetkom 3olske ure v ali pred uilnico (specializirane
utilnice), v kateri bo potekal vzgojno-izobraZevalni proces.

¢) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka, kosilu, PB/poskusu RaP oz. drugih dejavnostih uéenci zapustijo Solske
prostore in odidejo domov. ZadrZevanje v 3olskih prostorih ali v garderobah po kontanem
pouku ali drugih vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

Zadrzevanije v 3oli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo u€encem, vklju¢enim v organizirane
dejavnosti (poskus RaP, varstvo uéencev vozacev, obiskovalcem popoldanskih interesnih
dejavnosti) ali drugih, v $oli dogovorjenih dejavnostih.

Ugenci vozaéi se do odhoda avtobusa zadrZujejo v za to dolo¢enem 3olskem prostoru.

Po koné&ani zadnji $olski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi ucence v
garderobo.

d) Odhodi uc¢encev med poukom

Uéenci lahko zapustijo 3olski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:

o odhod k zdravniku v spremstvu starsev,
« obiskovanje glasbene 3ole zaradi nastopa na podlagi obvestil mentorjev dejavnosti s
soglasjem star3ev.

e) Iziemni odhodi uéencev med poukom

Kot izjemen odhod ugencev se $teje odhod zaradi zdravstvenih teZav in izjemnih druZinskih
okolié¢in (v spremstvu starSev oz. pooblas¢ene osebe).
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V primeru, da ima ugenec v 3oli zdravstvene tezave (vrotina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
pogkoduje, mora razrednik, uéitel] ali drug strokovni delavec, ki ima u€enca pri pouku, o stanju
utenca obvestiti stare. Starsi zagotovijo varen odhod ucenca iz Sole.

Utenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v
spremstvu stargev ali s strani starSev pooblascene osebe.

Iziemen odhod uéenca iz $ole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti uéencev.

f) Vstop v $olo v popoldanskem &asu — interesne dejavnosti

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino u¢encev tudi po konéani vadbi do izhoda
in poskrbi, da uéenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Uéenci se preobujejo v Solske copate.

g) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje star$ev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. Med
vzgojno-izobrazevalnim procesom gredo starsi in obiskovalci do deZurnega ucenca, ki jih
usmeri.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolotene prostore samo v dogovorjenem Casu.

4.2.1 V &asu nalezljivih bolezni velja poseben rezim vstopa in izstopa v Solo, ki je objavijen
na javnem in vidnem mestu Sole.

4.3 Pouk

Utitelj je dolZan to¢no zaceti in koncati u¢no uro. Ce uditelj zamudi vec kot 5 minut, je reditelj
dolzan sporotiti njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanje.

olske ure se zatenjajo s pozdravom in umirjanjem ugencev. Nacin pozdravijanja dolocijo
ucenci in uditelji sami.

Ugitelj na zagetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri
prisotnost u¢encev pri pouku.

Med poukom utenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem casu so uéenci dolZni
upostevati dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj po3lje
ucenca, ki povzroéa teZave, k svetovalni delavki.

Uéenci ob koncu uéne ure zapustijo utilnico 3ele, ko jim to dovoli ucitel;.
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5. ORGANIZACIJA NADZORA

V ¥oli je organiziran nadzor, ki preprecuje moZnost poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavlja varnost osebam.

5.1 Fiziéni nadzor

Razpored nadzora-deiurstva je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga
pripravi pomoc¢nica ravnateljice.

Fizitni nadzor izvajajo:

e strokovni delavci na vhodih, hodnikih, pri garderobah, sanitarijah,
« udenci na vhodu, jedilnici, razredu,
« mentorji dejavnosti v popoldanskem €asu.

5.2 Odgovornost

Zaposleni delavci ole dvignejo kljug, ki odpira vrata prostorov po Naértu sistema zaklepanja,
v tajnistvu 3ole. Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak
prejemnik takoj obvestiti tajnico.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVUANIJE VARNOST!
6.1 Za zagotavijanje varnosti Solskega prostora in oseb $ola izvaja naslednje ukrepe:

« prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

o upostevanje pravil obnasanja v Solskem prostoru,

o uporabo zaditnih in varnostnih pripomockov (proti drsna zasCita talnih povrsin,
zaséitna obleka ...),

« upostevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v
primeru poZara, oznake poti evakuacije),

o vaje evakuacije uéencev za primer nevarnosti (po izvedbenem nacrtu ravnateljice),

« zagotavljanje preventivne zdravstvene za$¢ite (omarice prve pomoti, z zagotovljenim
sanitetnim materialom v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

o ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

« upostevanje nacrta varne poti v Solo.

6.1.1 lzvajanje varnostnih zdravstvenih ukrepov v asu nalezljivih bolezni

Je natanéneje doloéena v Prilogi A HiSnega reda 0S Neznanih talcev Dravograd, ki se sproti
usklajuje glede na epidemiolo3ko sliko v drZavi ter z njo povezane veljavne predpise in
smernice NIJZ. Vse posodobitve so objavljene na javnem in vidnem mestu Sole.
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6.2 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

6.2.1 Uporaba mobilnih telefonov

« Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z namenom fotografiranja ali
snemanja v Soli.
« Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

« V %oli in na %olskih povriinah velja stroga prepoved snemanja in fotografiranja brez
soglasja Sole.

6.2.2 Prepoved snemanja

o Prav tako je v %oli strogo prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno
koli avdio in video snemanje ¥olskih prostorov, zaposlenih in so3olcev (razen v
primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva Sole ali ucitelja).

« Enake omejitve veljajo za fotografiranje v 3oli.

« Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo 3ola obravnavala kot hujse krsenje hiSnega
reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.2.3 Predvajalniki glasbe

Uéencem v olskih prostorih ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

6.2.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e V Zolo ni dovolieno prinadati in v njej uporabljati nevarnih predmetov, drugih
predmetov, ki jih u€enec v 3oli ne potrebuje, drugih snovi, ki so neprimerne ali $kodljive
za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace, alkoholni bomboni).

« Kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev
je strogo prepovedana v prostorih 3ole in na pripadajoem funkcionalnem zemljiscu.

Sola svetuje, da se dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali vegjih vsot denarja ne
nosi v ¥olo. Za izgubljene ali drugaée odtujene osebne stvari $ola ne prevzema odgovornosti.

6.3 Ukrepi za varnost med odmori

V €asu med dvema glavnima odmoroma je na centralni 3oli in na podruZni¢nih Solah v vsakem
nadstropju deZurni ucitelj.

« Deiurni utitelj mora biti obvezno prisoten in mora imeti pregled in kontrolo ter
moZnosti takojinjega posredovanja pri u€encih.
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Na prostoru pred 3olo naj bo taksno Stevilo u¢encev, ki omogoc¢a normalno in varno
igro.

Ugenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapu3Zati skupine
ali prostora, kjer se odvija po programu dolocena aktivnost.

6.4 Ukrepi za varstvo vozaCev

6.4.1

U&enci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so vkljuéeni v
varstvo vozalev od zakljutka pouka do odhoda 1. avtobusa ali druge oblike varstva (PB
za 1. in 2. triado).

V tasu varstva vozacev se ugenci lahko gibljejo le v za to doloéenih Solskih prostorih.
Utenci so dolZni upostevati navodila uéiteljev varstva vozacev.

U&enci so dol#ni opozoriti dezurne utitelje na dogajanje, ki ni v skladu s Hisnim redom
0% Neznanih talcev Dravograd. DeZurne utitelje ali vodstvo 3ole obvestijo tudi v
primeru, e se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

Ukrepi za varstvo vozadev, opisani pod totko 6.4 se ne izvajajo v ¢asu dvoletnega

poskusa RaP, ki se izvaja od 1. 9. 2021 do 31. 8. 2023.

6.5 Druge oblike ukrepanja

V primeru kr3enja hisnega reda lahko razrednik:

telefonsko obvesti starse,

povabi starSe na razgovor,

predlaga obravnavo pri $olskem svetovalnem delavcu,
predlaga razgovor pri ravnatelju,

izreée vzgojni ukrep itd.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,

c¢istoCa in urejenost,

namembnost uporabe,

ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost 3olskih povrsin,

ob koncu uéne ure se pospravi razred, uporabljeni ucni pripomocki se shranijo v
omare ali na dolocCen prostor.

7.2 Dezurstva

pred zacetkom pouka,
med odmori med poukom,
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e po koncu pouka.
DeZurstvo izvajajo strokovni delavci, u€enci in drugi zaposleni:
¢ na hodnikih in stopniscih,
e v uéilnicah in jedilnici,
o v garderobah in sanitarijah.
Razpored deZurstev dolo¢a pomocnica ravnateljice.

7.3 DeZurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno, in da bi se zagotavljala varnost, ucenci
in izvajalci programov opravljajo po razporedu dnevna deZurstva v posameznih 3olskih
prostorih.

Dezurni utitelji lahko predlagajo za uéence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo
dolotila Hi¥nega reda OS5 Neznanih talcev Dravograd, vzgojne opomine skladno s Pravili
Solskega reda.

7.3.1 Naloge dezurnih uciteljey:

« skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost, nadzorujejo
gibanje uéencev po 3olskih prostorih;

« opravljajo preglede prostorov, kjer se zadriujejo ulenci in opozarjajo na
pomanijkljivosti;

« nadzorujejo delo dezurnih uéencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence
opozarjajo na vzdrievanje &istoe v $olskih prostorih in v okolici 3olskega poslopja;

« kontrolirajo garderobe uéencev in poskrbijo, da so le-te urejene.

7.3.2 Dezurni utitelj (ucitelj OPB/poskus RaP) poskrbi v jedilnici, da:

 pridejo u€enci na miren in urejen nacin v jedilnico,

« ne prina3ajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

» gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

« pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,
« po kon&anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

« mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni uéitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz.
skupino uéencev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.4 Dezurstvo ucencev

Ugenci 8. in 9. razreda opravljajo deZurstva pri vhodu. Poimenski seznam izdela razrednik.
De?urstvo poteka od 7. 30 do 13. 30 ure.

V &asu izrednih razmer (nalezljive bolezni, itd.) se deZurstvo ne opravlja.
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7.4.1 DeZurstvo v razredu — rediteljstvo

Vsaka oddel&na skupnost doloti na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en
teden in imata sledece naloge:

« skrbita, da je udilnica ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno dist in pospravljen,

o ob prihodu utitelja vzgojno-izobraZevalnih programov v razred ga seznanita o
odsotnosti uéencev,

« po konéani uri pogistita tablo in uredita uéilnico,

« po malici pomagata skrbeti za ¢istoco in urejenost ucilnice,

« vodmorih pazita, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,

o javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poskodbe 3Solske
imovine,

o opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddeléna skupnost ali razrednik,

« v uénih skupinah delo reditelja opravlja u¢enec, ki ga dolodi utitelj skupine.

7.4.2 Dezurstvo pri vhodu

« Dejurni utenec se med deZurstvom nahaja v prostoru za deZurstvo in ga zapu3¢a samo
v primerih, ko opravlja zadolZitve. Prisotnost drugih ucencev v prostoru za deZurnega
ni dovoljena.

« Naloge defurnega ucenca so zaupane u¢encem 8. in 9. razreda. DeZurne uéence na
dezurstvo pripravijo razredniki, ki u&ence na razrednih urah natanéno seznanijo z
navodili za deZurne ucence.

o V primeru odsotnosti uéenca, ki bi moral biti dezurni, za zamenjavo poskrbi razrednik.
V primeru odsotnosti razrednika, je deZurni ucenec, ki je naslednji po seznamu.

o Vizjemnih primerih razrednik lahko presodi, da u¢enca oprosti naloge deZurstva ali da
mu naloge deZurnega u¢enca ne zaupa: v primeru, ko ima ugenec vedje ucne tezave in
bi lahko njegova odsotnost od pouka teZave e poglobila, e je uéenec naredil vec
disciplinskih prekrikov, ima izre€en sankcijski ukrep ali pogosto krsi dolocila hisnega
reda, v ostalih primerih po presoji razrednika.

« Razrednik mora dva dni pred iztekom deurstev ugencev svojega oddelka o tem
obvestiti razrednika naslednjega oddelka.

« De?urni uéenec o svojem delu vodi zapis: beleZi opaZanja, opravljene naloge ipd.,
podatke o obiskovalcih Sole v éasu njegovega deZurstva.

« DeZurni opozarja sovrstnike, da se preobujejo v copate, skrbi za urejenost garderob,
raznada okroZnice po ucilnicah, ugasa Iudi.

De3urni uéenec pri vhodu nosi priponko z znakom Sole, prostor za deZzurnega pa je opremljen
Z napisom.

V &asu izrednih razmer se deZurstvo ucencev ne izvaja (nalezljive bolezni ...)
7.5 Solska prehrana

Cas, natin in pravila ravnanja v &asu malice in kosil doloci 3ola v letnem delovnem nacrtu ters
pravili ravnanja in obna3anja v jedilnici.
14
INTERNI AKT — HISN} RED

DS: 62927892, MATIENA STEVILKA: 5082883, TRR: UJP SLOVENSKA BISTRICA 01225-6030649972
Tel./faks: 028720-850/028720-862
Elektronski naslov: os.dravograd@guest.arnes.si



€2

%@ 0% Neznanih talcev Dravograd, Trg 4. julija 64, 2370 Dravograd

ReZim prehrane se v éasu epidemiolo3kih nalezljivih bolezni spreminja in prilagaja ustreznemu

modelu, ki je objavljen na javnem in vidnem mestu 3ole.

7.5.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki
iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZevanje
opreme.

7.5.2 Malica v jedilnici za uéence od 6. do 9. razreda ter ucence podruZnicnih Sol

Uéenci in uéitelji morajo upostevati:

o urnik, ki ga 3ola doloti z letnim delovnim nacrtom ter
 pravila ravnanja in obna3anja v jedilnici.

7.5.3 Malica v razredu za ucence od 1. do 5. razreda

Malico v oddelke s hodnika pripelje reditel;.
Reditelja oddelka s pomocjo uditelja skrbita, da se:

o malica razdeli na kulturen nacin,

« po malici vrneta posodo in ostanke malice, loéene na embalaZo in Zivilske ostanke v
kuhinjo,

« po malici skupaj z drugimi u¢enci oddelka ocistita ucilnico.

Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo uitelji, ki poucujejo takrat v razredu.
7.5.4 Kosila
Uéenci in uditelji morajo upostevati:

« urnik, ki ga 3ola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom,
« pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
« pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za teko&i mesec je objavljen na oglasni deski v jedilnici in na spletni strani Sole.
7.6 Hranjenje garderobe

¢ U&enci se ob vsakem prihodu v $olo in ob vsakem izhodu iz 3olske stavbe preobujejo v
avli 3ole.

« Ugenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobi.

o Urejenost garderob preverja razrednik.

« Uéenci morajo skrbeti za urejenost garderob in garderobnih omaric.

o Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v 3oli.
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7.7 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Oddeléne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost uciinic.
Vsi delavci in uenci ¥ole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski
inventar.

7.8 Skrb za Cisto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v ko3e za smeti,

varéujemo z vodo in ugasamo ludi,

pazimo in ne unicujemo 3olske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisaée, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo &istemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko uZenci zapustajo igris¢e ali $olsko dvorisce, deZurni uitel; poskrbi, da ucenci
odvriene odpadke pospravijo.

7.9 Ostala dolocila HiSnega reda

Razredniki so dol¥ni Hiéni red O3 Neznanih talcev Dravograd predstaviti u¢encem in
staréem na zatetku Zolskega leta in po potrebi ve¢krat tudi med 3olskim letom.
Ugenci in utitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrievanju dogovorjenih
pravil. :

Na Zoli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim
medsebojnim odnosom med uéenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole.

Uéenci zaposlene na 3oli vikajo od zacetka 3olanja naprej.

Ucitelji so se dolZni z uéenci pogovarjati tudi o bontonu.

Ugenci vigjih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajsih uéencev. Ué&enci visjih
razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja utitelja.

Uéenci so dolni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in
urejanja $ole in njene okolice.

V olskih prostorih se ne sme izvrievati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva
sole.

V %olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva in ucitelja
dolotenega predmeta, kadar gre za Zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-
izobraZevalnemu procesu.
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8. PREHODNE IN KONENE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil Hisnega reda
Na podlagi krsitev pravil HiSnega reda 0S Neznanih talcev Dravograd 3ola vzgojno ukrepa
skladno s Pravili $olskega reda OS Neznanih talcev Dravograd.

8.2 Spremembe in dopolnitve HiSnega reda

Spremembe in dopolnitve Hi¥nega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov 3ole.

8.3 Obvescanje
HiZni red se objavi na javnem in vidnem mestu 3ole (oglasna deska in spletni strani Sole).

Osnovna $ola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino Hi3nega reda 08 Neznanih talcev
Dravograd.

8.4 Veljavnost

Hiéni red je ravnateljica sprejela dne 30. 9. 2021, po korespondentni potrditvi na Svetu
zavoda dne, 29. 9. 2021

Hi$ni red se za¢ne uporabljati 1.10.2021.
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