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GOOGLE DRIVE

Google Drive je Googlova aplikacija, ki omogo¢a shranjevanje datotek v t.i. oblaku. Kot oblak
oznadujemo prostor za shranjevanje datotek nekje na Internetu, do katerega lahko dostopamo
prakticno od kjerkoli. Za dostop potrebujemo internetno povezavo ter ustrezno napravo

(ra¢unalnik, telefon, tablica) in delo z oddaljenimi dokumenti se lahko pri¢ne.
Podobno orodje za delo z datotekami v oblaku je tudi Microsoftov Onedrive.

1. Pred dostopom do Google Drive aplikacije se iz vseh Google racdunov odjavite ter

prijavite s sluzbenim el. naslovom, se pravi tistim, ki ima domeno os-dravograd.si.

Google

Prijava

Naprej v Gmail

E-postni naslov ali telefonska Stevilka
[ ime.priimek@os—dravograd.si|

Ste pozabili e-postni naslov?

Ni va3 racunalnik? Uporabite nacin za goste, e se Zelite
zasebno prijaviti. Ve o tem

Ustvarite racun
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2. Po prijavi v Google rac¢un, na vrhu zgoraj kliknite na pikice (Googlove aplikacije)

in pois¢ite aplikacijo Drive.

@ (# G Suite @

@ G M

Racun Iskanje Gmail

a
Koledar Dokumenti

B O O

Preglednice Stiki Predstavit...
Spletna m... Ugilnica Google
Meet
[ o. | v

3. Pojavi se Google Drive okno, v katerem lahko vidimo morebitne obstojece
datoteke (npr. to kar smo predhodno wustvarili z aplikacijo Dokumenti

(Googledocs), ali pa naloZzimo nov dokument oz. kar celotno mapo.
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4. NALAGANJE DATOTEK IN MAP
Ce zelimo naloziti mapo ali datoteko, izberemo gumb + Novo.
Odpre se nam okno, kjer lahko kreiramo novo mapo s klikom na gumb Mapa, ¢e
zelimo naloziti mapo ali datoteko pa izberemo ukaz Nalaganje datoteke oz.
Nalaganje mape.
Lahko pa kar neposredno iz Google Drive aplikacije ustvarimo Google Dokument,
Google Preglednico (podobno kot Microsoft Excel) ali pa Google Predstavitev

(podobno kot Microsoft PowerPoint).
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. SKUPNA RABA DATOTEK IN MAP
Ce zelimo naso datoteko ali pa kar celotno mapo deliti z ostalimi, to storimo tako,

da najprej izberemo zeljeno datoteko oz. mapo in kliknemo na gumb + levo

zgoraj.
Moj disk ~ &
-~

I Lastnik Hazadnje 5. B Velikost datoteks E

E TUKAJ UREJAM GODGLE FOKUMENT Jaz 12:04
|
Danes

i

Odpre se nam osnovno okno za skupno rabo. Ce Zelimo izbrano datoteko oz.

mapo deliti z ostalimi, moramo vnesti ime oz. el. naslov uporabnika.

Skupna raba z drugimi osebami Povezava za skupno rabo G2
Osephe
- - - - .'
Mnesite imena ali e-posine naslove ... F

m Dl:l Ijatnl:l
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Ce kliknemo na svinénik, lahko omogo¢imo tudi dostopne pravice (urejanje,

komentiranje ali le gledanje).

Skupna raba z drugimi osebami Povezava za skupno rabo G2
Osephe
- - - - ‘
Vnesite imena ali e-postne naslove ... S -

v Lahko ureja

Lahko komentira

m Lahko gleda

Dodatno skupno rabo lahko omogo¢imo s klikom na gumb dodatno.

Skupna raba z drugimi osebami Povezava za skupno rabo G2
Osebe
Mnesite imena ali e-po3tne naslove .. 7 -
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Dokument ali mapo lahko tako delimo na ve¢ naéinov:

e z vsemi (Javno),

e z vsemi, ki imajo povezavo,

e z vsemi znotraj domene,

e ali pa samo z dolo¢enimi uporabniki.

Skupna raba povezav

e

[ T

Vklop - Javno v spletu
“siv internetu lahko poiScejo elemente in dostopajo do njih. Prijava ni
zahtevana.

Vklop — Kdor kali s povezavo
Dostop je omogocen veem, ki imajo povezavo. Prijgva ni zahtevana.

Vklop — Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd
Kdor koli v domeni O=novna sola Neznanih talcev Dravograd lahko najde in
dostopa.

Vklop - Kdor koli v domeni Osnovna sola Meznanih talcev
Dravograd s povezavo

Kdor koli v domeni Osnowvna sola Neznanih talcev Dravograd, ki ima povezavo,
lahko dostopa.

Izklop — Doloéene osebe
W skupni rabi z dologenimi ljudmi.

Opomba: elemente s poljubno moZnostjo skupne rabe povezave je e vedno
mogoée objaviti v spletu. Ve o tem

m Preklici We& o skupni rabi povezave
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Po omogocanju skupne rabe, lahko nastavimo tudi pravice za dostop do tega

dokumenta. Tako lahko omogocimo le ogled ali pa tudi pravico do urejanja dokumenta.

Vklop - Javno v spletu

'S;i' Wsi v internetu lahko poiSéejo elemente in dostopajo do njih. Prijava ni
zahtevana.
° & Vklop - Kdor koli s povezavo

[
i

Dostop je omogocen vsem, kiimajo povezavo. Priava ni zahtevana.

Vklop — Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd
Ba  Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcey Dravograd lahko najde in

dostopa.

Vklop - Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcey
Dravograd s povezavo

Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd, ki ima povezavo,
lahko dostopa.

Izklop — Dologene osebe

[
- . L [ .
W skupni rabi z dolocenimi judmi.

Dostop: \'si (prijava ni potrebna) | Lahko gleda

. ele-j.ent-': s polju 3]1-3 moZn Lahko ureja ave je e vedno
mogoce objaviti v spletu. Veé o tem

Lahko komentira

v Lahko gleda o
m Preklii 1 skupni rabi povezave

P.S. Nedvomno najvedja prednost shranjevanja datotek v oblaku je ta, da jih lahko
damo v skupno rabo z vsemi uporabniki Interneta.

Po drugi strani pa je to tudi nevarnost, saj lahko naso datoteko vidi kdorkoli.
Zaradi tega moramo skrbno preveriti kaj bomo dali v skupno rabo in s kom bomo
to delili.

Datoteke v oblaku so priro¢na reSitev shranjevanje in dostop do njih, vseeno pa

priporo¢am, da si jih shranite tudi lokalno na ra¢unalnik oz. prenosni medij.
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