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GOOGLE SPLETINA MESTA

Google Spletna mesta je Googlova aplikacija, ki je namenjena izdelavi spletnih strani. Za
delo ne potrebujemo posebnega orodja. Dovolj je brskalnik, internet in dostop do

Google raéuna.

1. Pred dostopom do aplikacije za izdelavo spletnih strani se iz vseh Google ra¢unov
odjavite ter prijavite s sluzbenim el. naslovom, se pravi tistim, ki ima domeno

os-dravograd.si.

Google

Prijava

Naprej v Gmail

E-postni naslov ali telefonska Stevilka
[ ime.priimek@os—dravograd.sﬂ

Ste pozabili e-postni naslov?

Mi vas racunalnik? Uporabite nacin za goste, ce se Zelite
zasebno prijaviti. Ve o tem

Ustvarite racun
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2. Po prijavi v Google rac¢un, na vrhu zgoraj kliknite na pikice (Googlove aplikacije)
in pois¢ite aplikacijo Spletna mesta.
- @ (# G Suite @

@ M

Racun Iskanje Gmail

Q)

Koledar Drive Dokumenti
(2
Preglednice Stiki Predstavit...

. U€ilnica Google M...

3. Po zagonu aplikacije se nam pojavi okno, kjer kliknemo USTVARI in nato izberemo

moznost v klasiénih Google spletnih mestih.

Google Sites

Racunalniska omreija W skupni rabi z vsem svetom

E v novih Google Spletnih mestih icunainiska-omrezja/

"™ v Klasicnih Google Spletnih mestih .- o _ _
) omrezZje Vv skupnirabizvsemiv os-dravograd.si

falos-dravograd.sifracunalnisko-omrezjef

lzbrisana spletna mesta

Prebrskaj spletna mesta

Nova Google Spletna
mesta

Navodilo za uporabo Google aplikacije Spletna mesta




Odpre se nam okno, kjer poimenujemo nase spletno mesto, pod lokacijo spletna
mesta, pa vpisemo ime (brez Sumnikov in presledkov), npr. moja_stran. Naslov
nase spletne strani je celoten naslov, ki se glasi npr. https://sites.google.com/os-

dravograd/moja_stran

Pri oblikovanju spletne strani, si lahko pomagamo s predlogami, ki so na voljo
spodaj, ¢e izberemo moznost lIzberi temo, ali pa na desni strani izberemo

Prebrskaj galerijo.

Ko smo vse to dolotili, kliknemo na vrhu na gumb USTVARI.

USTVARI Prekliéi

Izberite predlogo, ki jo Zelite uporabiti:

~
« ( ; Prebrskajte
‘ galerijo,
kjer je na
voljo veé
| oredloa = ¥
Prazna predloga
Poimenujte spletno mesto:
Lokacija spletnega mesta — v URL-jih lahko uporabite le te znake: -, A-Z, a—z in 0-9

https:/isites.google.com/a/os-dravograd.si/

v lzberi temo
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4. DELO Z APLIKACIJO SPLETNA MESTA
Po kreiranju spletne strani, se nam odpre spletna stran z izbrano predlogo.
Ce zelimo urediti spletno stran, kliknemo desno zgoraj na svinénik — Uredi stran.
V kolikor bi radi dodali novo stran, potem kliknemo desno zgoraj na gumb

Ustvarjanje strani.

Domaca stran posodoblieno: pred minuto 7 a =

Uredi stran (e)| Ustvarjanje strani (c)

X
moja_siran I T

Domaca stran

Zemljevid mesta n 0 m a éa st ra “

| Uporablja tehnologijo

Po kliku na gumb za urejanje, se nam pojavi orodna vrstica in meni z zavihki, za
urejanje spletne strani.

V orodni vrstici lahko opravimo osnovne stvari v zvezi z oblikovanjem spletne
strani. Spremenimo lahko velikost in vrsto pisave, nastavimo ozadje, dodamo ali
odstranimo lahko povezavo. Klik na gumb <HTML> pa nam omogoda vnos

poljubne HTML kode.
Domaéa Stran osnutek shranjen ob 10:04 m Prekliéi

Vstavi Oblika Tabela Postavitev Pamoél

e Navadno - 12pt - B 7 U A- A~ eo

= | Iy «im

-
mnla strall 18¢i na tem mestu

D Ca stral =
Zomjoia mosta Naslov spletne strani

Besedilo spletne strani
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NAPREDNO OBLIKOVANJE SPLETNE STRANI

Za napredno oblikovanje spletne strani, moramo uporabiti zavihke, ki se nam

odprejo, ko omogo¢imo urejanje spletne strani.

ZAVIHEK VSTAVI je namenjen vstavljanju elementov na naso spletno stran. Tukaj
lahko vstavimo sliko, povezavo (predhodno je potrebno oznaditi element, na
katerem bomo kreirali povezavo).

Dodamo lahko polje nedavnimi objavami, besedilno polje in HTML polje, kamor
lahko vstavimo poljubno HTML kodo.

Dodamo pa lahko neposredno tudi Google elemente (Koledar, Grafikon, Drive,

Zemljevid,...)

Vstavi| Oblika Tabela Postavitev Pomoé

|aa| Slika *| NMNedavne objave - Google Apps Script
G2 Povezava +| MNedavno posodobljene datoteke @ Koledar
Kazalo vsebine + Nedavni elementi na seznamu m Grafikon
D Navedba podstrani IT: Besedilno polje #  Drive
Vodoravna Crta IE Polje HTML m Google Skupine
= Vec€ pripomockov ... ° Hangout
Q@ Zemljevid
& YouTube
6
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ZAVIHEK OBLIKA je namenjen oblikovanju spletne strani. Lahko izbiramo med

razliénimi vrstami pisave ali pa nastavimo poravnano besedila.

. [ ]
Vstav1 Tabela Postavitev Pomoé&

‘e dstranioblikovanje i\ [ U A- B e |ij= = E E | E = = | Ix wme
Naslov 2 Ctri+Alt+2
Naslov 3 Cirl+Alt+3
I
Naslov 4 Ctri+Alt+4
Dol Navadno besedilo Ctri+Alt+0 I =
Zer jletne strani
T Precrtano Alt+Shift+5
x* Nadpisano Ctri+. :
strani
x, Podpisano Ctrl+,
Google Code
Koda citata
v = Poravnaj levo Ctrl+Shift+

Poravnaj na sredino  Cirl+Shift+e

| Uporablja tehnologijo
Poravnaj desno Ctri+Shift+r

ZAVIHEK POSTAVITEV omogoca razdelitev strani na vec¢ delov oz. stolpcev.

Domaéa stran

Vstavi Oblika Tabela| Postavitev |Pomoé
— Navadno Ipec (preprosto) - =

Bl Dva stolpca (preprosto)

o
i
i
I
m
(1]

T <ummL>

Il Trije stolpci (preprosto)

== En stolpec
Domata stran EE Dva stolpca =
Zemljevid mesta — N . 5' r a n I
i Trije stolpci
v Im Leva stranska vrstica

Desna stranska vrstica

Leva in desna stranska vrstica

Vse spremembe potrdimo s klikom na gumb Shrani, desno zgoraj.
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DODAJANJE NOVE STRANI

Ce zelimo dodati novo spletno stran, kliknemo na gumb Ustvarjanje strani

desno zgoraj.

\aslov Spletne strani posodobljeno: pred minuto / Q =

Ustvarjanje strani (c)

=
m.la SIIan — fiGioa e imst
—

Naslov spletne strani

Zemljevid mesta "as‘““ snietne Stra“i

Besedilo spletne
strani

Odpre se nam okno kjer vpisemo naslov nove spletne strani. Na tem mestu pa
dolo¢imo tudi mesto, kjer se bo nova spletna stran nahajala. Obi¢ajno je to pod

prvo stranjo (domaca stran). Nato kliknemo na gumb Ustvari.

USTVARI Prekliéi

Ustvari stran na splethnem mestu: moja_stran

Poimenujte svojo stran:

Nova spletna stran

URL va3e strani: /a/os-dravograd.si/moja_stran/nome/nova-spletna-
stran spremeni URL

I1zberite predlogo, ki jo Zelite uporabiti (Vet o tem)

Spletna stran 5

I1zberite mesto:

Premakni stran na najvi3jo raven
@ Postavi stran pod Naslov spletne strani
» Nova spletna stran

* Izberite drugo mesto
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Po kreiranju nove strani, se nam na prvi strani pojavi ta nova stran, ki jo lahko

zopet uredimo po lastni zelji.
moja_stran

¥ Domov
Nova stran

Zemljevid mesta " “a Stra n

*%

I T

Domov >

=
[4) Dodajte datoteke
DODAJANJE POVEZAVE

Ce zelimo na spletno stran vstaviti povezavo, moramo najprej element, ki ga

bomo uporabili za povezavo oznaéiti, nato pa lahko naredimo povezavo.

" Navadno ~ | 10pt - B Z U A- IN |eo| = = = =

Ty <umLs

Il
|
(il

I Dodaj ali odstrani povezavo (Ctrl + k)

-
m.la s“an — fi1 nia fem mastu
‘e

¥ Domov

Nova st Nova stran

Zemljevid mesta

POVEZAVA DO PRVE STRANI
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Odpre se nam okno, kjer lahko vnesemo naslov spletne strani nekje na spletu ali

pa naredimo povezavo do nase obstojece strani.

Ustvari povezavo

Stran na spletnem “

mestu

Zemljevid spletnega Moje nedavne spremem

Spletni naslov
B moja_stran

Google Apps Script
2 Domov

MNova stran

Ustvari novo stran

Odpri to povezavo v novem oknu

vREDU [E# Preklici
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5. NASTAVITEV IN SKUPNA RABA SPLETNE STRANI

Namen izdelane spletne strani je objava na spletu in delitev z ostalimi oblikovalci.
Spletna stran izdelano z Google aplikacijo je v bistvu Ze na spletu, omogogiti

moramo le dostop ostalim obiskovalcem do nje.

Spletno stran damo v skupno rabo s klikom na gumb Skupna raba ali pa ¢e

kliknemo na gumb Nastavitve (zobnik) in pois¢emo ukaz Skupna raba in dovoljenja.

e

Dejanja strani

Zgodovina razlicic

- .. e i
Ed Naroéi obvescanje o spremembah na strani

Nastavitve strani

Natisni stran

n ||

[[) Kopiraj stran
Premakni stran

Izbrisi stran

ut

Predogled strani za gledalca

Predloge strani
Shrani kot predlogo strani

Spremeni predlogo strani

Dejanja mesta

Naroci obvescanje o spremembah na mestu
Uredi postavitev spletnega mesta
Upravljaj spletno mesto

&+ Skupna raba in dovoljenja

Pomoc¢ za Google Spletna mesta

Prijavi teZavo
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Odpre se nam okno, kjer lahko dolo¢imo s kom in na kaksen na¢in bomo spletno

stran delili z obiskovalci.

Povezava do skupne rabe (omogoé&a urejanje)

hitps://sites.google.com/a/os-dravograd.si/moja_stran/
Komu je omogo&en dostop
Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd

lm  Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanin talcev Spremeni ...
Dravograd lahko najde in ureja

S

o S
-
Je lastnik
v Lahko ureja
o Lahko gleda
Povabi ljudi:
"d
g ~

S klikom na gumb spremeni, lahko dostop do spletne strani omogo¢imo za vse, ¢e

izberemo moznost Vklop — Javno v spletu in spremembe shranimo.

Vklop — Javno v spletu
@ Wsi v internetu lahko poisfejo elemente in dostopajo do njih. Prijava ni
zahtevana

Vklop — Kdor koli s povezavo
Dostop je omogoten vsem, ki imajo povezavo. Prijava ni zahtevana

e

Vklop — Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd
Ba Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd lahko najde in
dostopa

Vklop — Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcev
B Dravograd s povezavo
Kdor koli v domeni Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd, ki ima povezavo
lahko dostopa

Izklop — Dolo&ene osebe
V/ skupni rabi z dolo€enimi ljudmi

(T3

Dostop: Vsi v domeni Osnovna sola Neznanih talcev Dravograd
Lahko urgja *

P.S. Spletno stran dajte v objavo Sele takrat, ko boste prepri¢ani, da je res primerna
za javno objavo. Na spletni strani ne objavljate neprimernih stvari (zalitve, nasilje,...),
ne dodajajte povezav do strani z neprimerno vsebino. Prav tako ne objavljajte vasih

osebnih podatkov.
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